
● 開催日時・会場

平成２８年１１月１８日（金）　９：００～１６：００　（受付　８：３０～）

公益財団法人 大分県産業創造機構　ホール会議室Ｂ
　 　（大分市東春日町17－20大分第２ソフィアプラザビル２階） 

　　※駐車場の用意がありませんので、公共交通機関もしくは近隣の有料駐車場の利用をお願いします

● 講師・講義内容
　９：００～１２：００

　講師：ＮＰＯ法人サポートチャレンジ大分　後藤　卓宏　氏

　御社の従業員が、経営者の経営理念や企業の価値基準、判断基準を理解し共有

  　　１．５ＳのＳとは？

　　２．５Ｓ活動を始める手順　　

　　３．事務所における５Ｓのやり方

　１３：００～１６：００

　講師：ＮＰＯ法人サポートチャレンジ大分　早水　琢也　氏

　業務改善の方法と進め方について、以下の内容をお話しします。

    １．業務遂行のための優先順位の考え方

  　  （１）緊急度と重要度

　　　（２）担当する業務
    ２．ワークフロー管理
　　　（１）ワークフロー管理導入の効果
　　　（２）ワークフロー管理導入に当たって

    ３．社内環境の整備
　　　（１）事務部門チェックリストを活用
　　　（２）業務改善の基本となる５Ｓへの取り組み

● 対象者

● 受講料
　無　料

● 申込み方法

会員企業及び当企業会に関心のある企業の経営者や改善活動推進担
当者等（３０名程度）

裏面参加申込書に必要事項をご記入の上、平成２８年１１月４日（金）
までに事務局あてFAXまたはＥメールにてお申し込みください。

するとともに、担当業務の本質を理解し、業務改善を積極的に提案・実行しなが
ら自立的に判断するためのノウハウを身につけるため、以下の内容をお話しします。

【問合せ先】

大分県自動車関連企業会事務局

（大分県産業集積推進室） 担当 後藤 ・ 大矢

TEL０９７－５０６－３２６８ FAX ０９７－５０６－１７５３ Ｅメール：oita@kigyokai.jp

平成２８年度 現場改善セミナー

業務改善を実施している企業は多くありますが、取組途中で頓挫してしまったケースもあるので

はないでしょうか。

継続した改善には現場だけでなく全社・部門一体となった取組と入念な準備が必要です。

今回は５Ｓの考え方（現場編）に続き、事務部門の生産性向上につながる５Ｓ活動について、豊

富な実例や指導経験を元に基本的な考え方、取組方法をアドバイスいたします。

「製造現場では取り組んでいるけどオフィスまでは考えていなかった」という経営者の方、「どう

手をつけたらよいかわからない」という業務改善担当者の方のご参加をお待ちしております。

※講師プロフィールは裏面に記載



● 講師紹介

Ｅメール

ＴＥＬ
ＦＡＸ

参
加
者

役職名 氏　　名

  　参加申込書（現場改善セミナー　５Ｓの考え方（事務所編））

基
本
情
報

企業名

所在地

〒

現在の職場等でお困りの点や改善活動を推進するなかで課題となる点について質問等があり
ましたら記載願います。（セミナー内もしくはその前後でお答えさせていただきます。）

【9:00～12:00】

NPO法人サポートチャレンジ大分 後藤 卓宏 氏

【13:00～16:00】

NPO法人サポートチャレンジ大分 早水 琢也 氏

＜プロフィール＞

・昭和39年生まれ

・昭和62年 東京海上火災保険株式会社入社

・損害保険金の支払業務、保険金支払いシステム開発などに従事

・平成20年 東京海上日動火災保険株式会社を退社

・日本リスクマネジメント協会認定リスクマネージャー資格取得

・リスクマネジメントおよびプロジェクトマネジメント活動に従事

＜プロフィール＞

・昭和39年 キヤノンカメラ（株）（現キヤノン（株））入社

・オーディオ、ディジタル記録用磁気ヘッド、TVカメラ用レンズ駆動機構、

マイクロフィルム機材等の設計、新製品計画の情報収集、販売活動

の情報収集のため直販セールを体験

・マイクロフィルム機材に関する事業の責任者、米国でパーソナル

コンピューター とマイクロフィルムを結合した新タイプのビジネスの創生

に従事、帰国後、太陽光発電システムの事業化を推進する業務に従事

【申込先】 締切：平成２８年１１月４日（金）

大分県自動車関連企業会事務局（大分県産業集積推進室） 担当 後藤 ・ 大矢

FAX ０９７－５０６－１７５３ Ｅメール：oita@kigyokai.jp


